Instructora: Emily Libreros Valencia

Programa: Gestion del Talento Humano

Ficha: 2500798

Fecha: diciembre 01 al 16 de diciembre de 2022
Asunto: Manuales de Funciones

Estimados aprendices espero se encuentren muy bien.

Para nuestro proximo encuentro continuaremos con las exposiciones de la investigacién Manuales de
funciones empresa publica y privada.

Recomendaciones

Deberan realizar en una presentacion de PowerPoint con la siguiente informacién para su
socializacion:

Razdn social de la empresa, actividad econémica, cargo, y su respectivo manual de funciones el cual,
deberan explicar detalladamente.

Asi mismo quienes ya realizaron su socializacion deberan presentar los avances "Borrador" de los
Manuales de Funciones, segun la empresa a cual se le esté realizando el diagnostico.

Se tendréa en cuenta

. Presentacion del material
. Manejo de lainformacion
. Presentacién personal
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Estimados aprendices espero se encuentren muy bien.
Regresar

En el transcurso de este mes Noviembre por este medio se cargaran los borradores de los manuales de funciones, segin
la empresa a cual se le esta realizando el diagnostico

Aqui encontraran modelos y material de apoyo.
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